
Solicitações de emissão de Portarias de conselhos/núcleos/comissões e correlatos, novas e/ou alterações

Em função do Decreto 9.759/2019, de 11 de abril de 2019, que Extingue e estabelece diretrizes, regras e
limitações  para  colegiados  da  administração  pública  federal,  e  do  Memorando  Circular  080/2019-
REIT/ADM que trata deste assunto, deve-se utilizar um Formulário específico para estas solicitações.

Passo a passo no SIPAC:

Em MÓDULO DE PROTOCOLO, selecionar MENU

Na aba DOCUMENTOS, selecione CADASTRAR DOCUMENTO



Preencha:
Tipo de Documento: FORMULARIO
Assunto  do  Documento:  011  -  COMISSÕES.  CONSELHOS.  GRUPOS  DE  TRABALHO.  JUNTAS.
COMITÊS
Natureza do Documento: OSTENSIVO

Clique em: ESCREVER DOCUMENTO. Em seguida, em CARREGAR MODELO.

Bem ao final da rolagem, selecione  Solicitação de Portaria de Comissões (criação) ou  Solicitação de
Portaria de Comissões (alteração)

Favor preencher TODOS os campos, sendo possível preencher “não se aplica” quando necessário.



Adicionar SUA assinatura e de sua CHEFIA IMEDIATA, em ADICIONAR ASSINANTE.

ASSINAR e CONTINUAR.

Se necessário, anexo algo. Do contrário, CONTINUAR.



Insira você como interessado. CONTINUAR.

Envie para 11.01.14.01.01 - SÃO BENTO - GABINETE, CONTINUAR.



CONTINUAR e CONFIRMAR.

Está pronto :)


