
PLANO DE AÇÃO
COORDENAÇÃO DO CURSO DE ENGENHARIA DE COMPUTAÇÃO (ECO) - 2022

Coordenador: Prof. Fernando José Muchalski
coordenacao.grad.sbs@ifc.edu.br

Atividade / Ações Órgãos de Apoio /
Responsáveis

Cronograma

J F M A M J J A S O N D

Convocar e presidir as reuniões do NDE e Colegiado de Curso.
● Estabelecer a pauta das reuniões.
● Realizar as convocações
● Presidir as reuniões
● Registrar em ata as discussões.
● Acompanhar a execução das decisões.

NDE / Colegiado

X X X X X X X X X X X X

Representar a Coordenação de Curso perante as autoridades e
órgãos da IES

Direção Geral / DEPE / CGE X X X X X X X X X X X X

Elaborar e divulgar o horário de curso Comissão de Horários X X X X X

Cadastrar as turmas regulares no Sistema Acadêmico RACI/Sigaa X X X

Acompanhar os processos de matrícula e rematrícula. RACI X X X X

Avaliar e homologar aproveitamentos de estudos Colegiado / RACI X X

Realizar ajustes de matrículas RACI X X X X

Supervisionar as atividades acadêmicas desenvolvidas pelo
corpo docente:

● Verificar a consonância dos planos de ensino com o PPC
● Cobrar e organizar a confecção dos planos de ensino

pelos docentes

NDE

X X X X X X X X X X
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J F M A M J J A S O N D

● Verificar se as atividades previstas estão em consonância
com o planejamento registrado no plano de ensino

Analisar e homologar os planos de ensino NDE / Colegiado X X X X

Acompanhar o cumprimento do calendário acadêmico NDE / DEPE / CGE X X X X X X X X X X

Ouvir, resolver e encaminhar demandas de alunos. X X X X X X X X X X

Acompanhar o desenvolvimento das atividades de estágio
supervisionado obrigatórios e não-obrigatórios.

DEPE / Extensão X X X X X X X X X X

Acompanhar o desenvolvimento dos Trabalhos de Conclusão de
Curso

Docentes / Biblioteca X X X X X X X X X X

Elaborar e divulgar o calendário de exames X X

Estimular a oferta e participação em atividades complementares,
eventos e ações de extensão.

DEPE / Pesquisa / Extensão X X X X X X X X X X

Supervisionar as instalações físicas, laboratórios e
equipamentos do curso.

NDE / CGIS / CTIC X X X X X X X X X X

Promover ações de autoavaliação do curso, com o apoio do
NDE e CPA.

NDE / CPA

Participar dos processos de compras NDE / DAP X X X X X X X X X X X X

Atendimento a discentes e docentes X X X X X X X X X X

Coordenar as atividades para o reconhecimento do curso. Gestão do Campus X X X X X X



Atividade / Ações Órgãos de Apoio /
Responsáveis

Cronograma

J F M A M J J A S O N D

Atualizar o PPC do curso:
● Avaliar o PPC e levantar necessidades de adequações
● Discutir a matriz curricular
● Discutir a curricularização da pesquisa e da extensão
● Encaminhar PPC para aprovação nas instâncias

superiores

NDE / Colegiado

X X X X X X X


