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Mapa do IFC Sao Bento do Sul Ola, estudante!

Guarita i'f? Binco
W administrativa

Vocé estd no Instituto Federal Catarinense de SGo Bento do

Estscionaments Laboratérios
e=perciais

Biblioteca Refeitéria

4 ) Auditario @ Ginasio

Salas de aula

Sul. Aqui é ofertada educacdo publica, gratuita e de qualidade,

voltada para a formacdo humana, académica e profissional de seus

estudantes.

Para ajuda-lo a saber mais sobre o nosso campus e se situar,
seja vocé calouro ou veterano, apresentamos o Guia do Estudante
2020. Nele vocé encontrard informacoes sobre os setores e seus
contatos, sobre programas estudantis, sobre direitos e deveres dos
alunos, além de outros assuntos do seu interesse que o ajudardo a
aproveitar melhor seu tempo de permanéncia no instituto.

Este guia estara  disponivel em nosso site:
http://saobentodosul.ifc.edu.br/, durante todo o ano de 2020, e tera
seu contelido atualizado conforme as mudancas que ocorrerem no
campus Sao Bento do Sul durante este periodo.

Desejamos a vocé um excelente ano letivo, proueitoso e cheio

de alegrias, de conquistas e de conhecimento.

Seja bem-vindo ao IFC Sao Bento do Sul!


http://saobentodosul.ifc.edu.br/
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2. Organizacao do campus

Dentro da estrutura organizacional dos campi do IFC ha trés
direcoes que controlam e supervisionam o trabalho dos setores e
coordenacoes: Direcao-Geral (DG), Direcdo de Desenuvolvimento
Educacional (DDE) e Dire¢do de Administracao e Planejamento (DAP). As
trés respondem por indmeras questoes internas dos campi e também
questoes externas, junto a Reitoria, a outros Orgdos competentes e a
comunidade. Estas direcoes tratam de assuntos burocraticos,
pedagdgicos, administrativos, financeiros, que tornam possivel o
funcionamento dos campi.

Na sequéncia conheceremos as subdivisoes de cada uma dessas
direcoes, suas responsabilidades e atribuicoes, auxiliando na
compreensao de como o campus Sao Bento do Sul funciona.

3. Direcao-Geral

A Direcao-Geral (sala 112) é quem acompanha, supervisiona e
avalia a execucdo dos planos, programas e projetos realizados no
campus. O Diretor-Geral representa legalmente o campus, organiza
questoes burocraticas e normativas, e também planeja, executa e
coordena as politicas de ensino, pesquisa, extensdo e administracdo da
unidade, articulando com as pré-reitorias e diretorias. E responsdvel
ainda por designar e dispensar os ocupantes de cargos de coordenacao e

nomear/exonerar os cargos diretivos dentro do campus. Cabe ao diretor-
geral organizar acordos, conuénios e contratos com entidades publicas e
privadas.

3.1 Estrutura da Direcao-Geral

3.2 Coordenacdo de Tecnologia da
Comunicacao (TI)

Informagao e

A Coordenacdo de Tecnologia da Informagao e Comunicacao (sala
105) é responsduel por toda a parte de informadtica e tecnologia do
campus. Ela promouve o melhor uso das tecnologias da informacao e
comunicacdo do instituto, trabalhando com a infraestrutura das
mesmas. A Tl planeja e desenuvolve projetos e implementacoes de
sistemas e de tecnologia, oferecendo suporte técnico aos usudrios da
rede e promouvendo a gestao de seguranca de rede e seruvicos centrais.
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E responsabilidade da TI também a manutencdo da infraestrutura de
redes e sistemas. A hospedagem e administracao de sistemas de uso da
instituicdo, além do desenuoluimento e operacionalizacao de sistemas
administrativos e académicos sao atribuicoes desta coordenacao.

A Tl dispoe de dois enderecos de e-mail para contato:

3.3 Chefia de Gabinete

E a chefia de gabinete quem articula as relacoes entre o diretor-
geral, os demais servidores do campus e as entidades externas,
assessorando a sua agenda. Ela cuida da correspondéncia e
documentacdo dentro do gabinete, revisa e encaminha atos
administrativos e normativos, tais como oficios e portarias. O e-mail
para contato com o gabinete é:

3.4 Coordenacao Especial de Comunica¢ao (CECOM)

A CECOM realiza a assessoria de comunicacdo do campus,
mantendo contato com a imprensa da cidade e da regido, elabora
contetido jornalistico e publicitario para a divulgacdo das agoes do IFC
Sdo Bento do Sul, além de promouer os cursos, projetos e atividades do
campus. E responsabilidade da coordenacdo de comunicacdo atualizar e
gerenciar o site do campus, publicando noticias, avisos e informes, além
de cuidar de suas midias sociais. Ela também realiza a comunicacao
interna, através da divulgacdo de informes e comunicados via e-mail
institucional e site do campus. A CECOM ainda participa do
planejamento de eventos e realiza a cobertura dos mesmos, com
fotografias e registros escritos. O e-mail para contato com a CECOM é:



4, Diregao de Ensino, Pesquisa € 4.1 Estrutura da Direcao de Ensino, Pesquisa e

Extensao (DEPE)

A Direcdo de Ensino, Pesquisa e Extensao (sala 102) é responsavel
pelo planejamento, orientacdo, acompanhamento e avaliacdo da
proposta pedagdgica do campus. Ela articula o ensino, a pesquisa e a
extensao, desenuvoluendo projetos interdisciplinares que integram vdarias
areas de conhecimento, além de dar suporte a outros projetos e
programas internos participando de editais e parcerias. Atua também em
parceria com pro-reitorias de ensino, pesquisa e extensdo e representa o
campus em situacoes determinadas. Cabe ao diretor apoiar os processos
de implementacao e reconhecimento de cursos, bem como de eventos de
ensino, pesquisa e de extensdo. A DEPE planeja e acompanha as
politicas estudantis, participa da gestdo orcamentdria do campus,
superuisiona as atividades ligadas ao Registro Académico e a Biblioteca
e cuida de diversas questoes pedagdgicas e burocraticas do campus,
zelando pela qualidade do ensino.

Extensao

O e-mail para contato com a DEPE é:
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4.2 Coordenacdo de Registros Académicos e
Cadastro Institucional (RACI)

Também chamada de secretaria (sala 103), é o drgdo que
coordena, guarda e se responsabiliza por toda a documentacao dos
estudantes, além de atender os servidores e a comunidade externa,
prestando-lhes informacodes e esclarecimentos.

Nesta coordenacdo sdo realizados processos como matriculas e
cancelamento das mesmas, solicitacoes diversas para aprouveitamento de
estudos, regime especial de atendimento domiciliar (em situacoes em
que o estudante ndo pode estar na instituicao), requerimentos gerais,
entre outros. No RACI também podem ser solicitados certificados do
ENCCEJA, mediante solicitacao prévia.

Na pagina do RACI, no site do campus, estao disponiveis
documentos, resolugoes, formuldrios e requerimentos. Endereco:
http://saobentodosul.ifc.edu.br/secretaria/

Saiba mais sobre algumas das atividades realizadas pelo RACI:

Trancamento de matricula: é o ato pelo qual o estudante ou seu
representante legal suspende os estudos no restante do periodo letivo
em curso, mantendo com o campus o vinculo estabelecido através da
matricula ou seu representante legal, na coordenacdo de registros
académicos, pelo prazo de 1 periodo letivo, respeitando-se os prazos
previstos em calendario académico, e o aluno nao pode ter dependéncias
com o IFC;

Cancelamento de matricula: é o ato do desligamento do estudante nos
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seguintes casos: a pedido do estudante (se maior de idade ou
emancipado) ou de seu representante legal, abandono das atividades
escolares por um periodo superior a 50 dias consecutivos de efetivo
trabalho escolar e a ndo efetuacdo da rematricula no sistema SIGAA;

Regime Especial de Atendimento Domiciliar: é uma pratica excepcional
que tem por objetivo oferecer condicoes especiais de acompanhamento e
participacdo nas atividades pedagdgicas aos estudantes em situacao
que lhes impossibilite a frequéncia e participacdo nas atividades
escolares normais (Resolucao n°.51 Conselho Superior 17/12/2010). Tera
direito ao regime especial o aluno que precisa se ausentar por mais de 15
dias consecutivos das aulas. Sao aptos para solicitar o direito ao regime
especial: as estudantes gestantes (mediante comprouvagdo médica). Ao
adotante (mediante comprouvacao judicial), ao estudante com afeccoes
congénitas ou adquiridas, infeccoes, traumatismos ou outras condicoes
morbidas (mediante comprovacdo médica) e ao estudante conuocado
para o Servico Militar (mediante comprovacao do 6rgao responsavel).

Requerimentos Gerais: Para requerimentos de documentos, segunda
chamada de provas, atendimento domiciliar, aprouveitamento de

estudos, revisao de prouas, falta justificada, declaracoes gerais sobre
assuntos académicos, o aluno deve dirigir-se a coordenacao de registros
académicos e solicitar e preencher o requerimento, que sera analisado e
retornado ao aluno.

O e-mail para contato com o RACI é:
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4.3 Servico Integrado de Suporte e
Acompanhamento Educacional (SISAE)

O Servico Integrado de Suporte e Acompanhamento Educacional
(sala 104) tem como objetivo auxiliar os estudantes em seu processo de
formacao, proporcionando aos mesmos ambiente e condi¢oes adequadas
para o seu desenuvoluimento pessoal e do seu processo de aprendizagem.
As acoes desenvoluidas pelo SISAE sao coordenar, acompanhar e avaliar
o atendimento aos alunos e orientar aqueles que apresentam problemas
que interferem no seu desempenho académico e no cumprimento das
normas da instituicao.

Para contato com o SISAE o e-mail é:

4.3.3 Assisténcia Estudantil

O campus Sao Bento do Sul também oferece Assisténcia
Estudantil em consondncia com o PNAE — Programa Nacional de
Assisténcia (regulamentada pelo Decreto n°. 7234, de 19 de julho de 2010
e complementado pelo Oficio n°. 042/2011 GAB/SETEC/MEC, de 03 de
maio de 2011). Tem a finalidade de ampliar as condi¢oes de permanéncia
dos jouens na educagdo publica federal, além de buscar reduzir as
desigualdades sociais e assegurar o acesso, a permanéncia e o éxito. E
desenuolvido por meio de programas, projetos e auxilios estudantis, com
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0 objetivo de criar condicoes de acesso e aproueitamento pleno da
formacdo académica dos estudantes em situacdo de uvulnerabilidade
socioecondmica,através da concessao de auxilios estudantis.

As agoes da Assisténcia Estudantil sdo divididas em duas frentes:
acoes universais (destinadas a todos os estudantes regularmente
matriculados no Ensino Médio/Técnico, graduacdo e pds-graduacdo) e
acoes do Programa de Assisténcia Estudantil (exclusivamente para
estudantes em situacdo de vulnerabilidade social e econdmica).

Como acdes universais podem se citar:

Moradia Estudantil (regime de internato pleno): atualmente este regime
existe em cinco campi: Araquari, Camboriti, Concordia, Rio do Sul e
Santa Rosa do Sul), e é aberto a todos os estudantes do Ensino Médio
Integrado. Nesse regime o estudante conta com beneficios como
alimentacdo sauddvel, servico de atencdo psicologica, servico de
atendimento e orientacado educacional;

Programa Viagens e Euventos: objetiva contribuir para a formacao do
estudante em sua totalidade e para o bom desempenho nas atividades
de ensino, pesquisa e extensdo. Visa conceder recursos para auxiliar nas
despesas de alimentagdo, transporte e hospedagem que os estudantes
terdo em razao da participacdo em euventos e visitas técnicas de natureza
académica, cientifica, tecnolégica, cultural e desportiva;

Programa Aten¢do a Salde do Estudante: o acesso a saide para os

estudantes se da através do Sistema Unico de Saiide (SUS), dispontuel
em cada municipio. No caso dos campi distantes dos centros de satde, o
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IFC dispoe de atendimento
multiprofissional.

Os campi que oferecem esse servico sao Videira, Camborid, Rio do
Sul e Concérdia. O atendimento multiprofissional trabalha em acoes
voltadas a educacdo e ao atendimento integral do estudante,
trabalhando também em parceria com profissionais externos ao IFC.
Atencdo aos agravos de saude: obesidade, alimentacdo, sedentarismo,
hipertensao, diabetes; sexualidade, DST, AIDS, gravidez, aborto;
parasitoses, qualidade da dagua; dlcool, drogas, tabagismo, violéncia;
doencas imunopreviniveis; problemas auditivos e oftamoldgicos;
doencas endémicas e transtornos mentais.

O PAE - Programa de Assisténcia Estudantil — engloba acoes e
programas destinados aos estudantes regularmente matriculados na
modalidade presencial em situacdo de comprovada uulnerabilidade
socioecondmica, sem condicoes de prouer sua permanéncia no IFC.
Entende-se por uulnerabilidade social: “conjuntura de incertezas,
insegurancas e riscos enfrentados quanto a fragilizacdo de uinculos
familiares e o acesso e atendimento ds necessidades basicas de bem-
estar social que enuoluem condicoes habitacionais, sanitarias,
educacionais, trabalho, renda, bens de consumo.”

A selecdo dos estudantes é realizada com base no indice de
Vulnerabilidade Socioecondmica (IVS), e receberdo os auxilios aqueles
que apresentarem o IVS com valor igual ou inferior a um saldario minimo
e meio. Para seu cdlculo sdo considerados os seguintes indicadores:
renda familiar bruta mensal, nimero de membros na familia, despesas
com moradia do estudante ou pais ou responsavel, despesas do estudan-

estruturas ambulatoriais para
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te com transporte (trajeto residéncia — IFC — residéncia), doenca cronica
e/ou pessoa com deficiéncia no grupo familiar e bens patrimoniais do
grupo familiar.

Os auxilios sao concretizados atrauvés de:

Auxilio Moradia: destinado aos estudantes emuulnerabilidade social que
necessitem de complementa¢do para suas despesas de aluguel e que
sejam oriundos de outros municipios ou de zonas distantes, para que os
mesmos possam residir mais préximos ao campus.

Auxilio Permanéncia |: destinado a estudantes em extrema
vulnerabilidade social que necessitem de complemento para suas
despesas em alimentacdo, transporte, material didatico, entre outros,
visando a permanéncia e o éxito académico.

Auxilio Permanéncia lI: destinado a estudantes em vulnerabilidade social
que necessitem de complemento para suas despesas em alimentacdo,
transporte, material didatico, entre outros, visando a permanéncia e o
éxito académico.

Programa de Bolsa Permanéncia (FNDE/MEC): criado pelo
MEC,destinado a estudantes de graduacdo em situacdo de
vulnerabilidade socioecondmica e para os estudantes indigenas e
quilombolas. Objetiva oferecer um auxilio financeiro, visando minimizar
as desigualdades sociais, étnico raciais e contribuir para a permanéncia
dos estudantes de graduacao.
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4.4 Coordenacao Geral de Ensino (CGE)

A Coordenagdo Geral de Ensino (sala 102) é quem articula as
atividades de ensino e aprendizagem, acompanhando e orientando as
acoes pedagdgicas do campus. A CGE é responsdvel por avaliar objetivos
e metas de ensino, trabalhar com os planos de Curso juntamente com as
respectivas coordenacoes, professores e alunos, além de assessorar acoes
de apoio didatico pedagégico, dando suporte as demandas dos docentes
para melhorar o ensino. Cabe a CGE articular os diversos niveis, formas,
graus e modalidades de ensino no campus.

O e-mail para contato com a CGE é:

4.5 Coordenacoes de Cursos

As Coordenagoes de Cursos (sala 102) sdo responsdueis por
diversas questoes ligadas aos cursos ofertados dentro do IFC. Cabe a elas
elaborar os Projetos Pedagégicos dos cursos (PPCs), em parceria com
professores e alunos, e tomar decisoes quanto ao andamento dos cursos.
E atribuicdo dos coordenadores controlar a frequéncia dos alunos e dos
professores nas aulas ministradas, bem como acompanhar as avaliacoes
realizadas. Os coordenadores também sdo responsdueis pelo
envuoluimento dos alunos em projetos de iniciacdo cientifica, pesquisa e
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de extensdo, assim como acompanham os estudantes em seus periodos
de estagio. As coordenacoes respondem por grande parte das questoes
pedagdgicas e burocraticas dos cursos, trabalhando em conjunto com o
DDE e a CGE.

Para entrar em contato com as coordenacoes de curso estdo
disponiueis os seguintes e-mails:

Técnico Integrado em Automacao Industrial

Técnico Integrado em Informatica

Técnico Integrado em Seguranca do Trabalho

Engenharia de Computacao

Engenharia de Controle e Automacao

18



4.6 Coordenacdo de Pesquisa, Pds-Graduacao e
Inovacao

A Coordenacdo de Pesquisa, Pds-Graduacdo e Inovacao (sala 102)
é responsavel por dar auxilio aos projetos de pesquisa desenuvoluidos no
campus. Esta coordenacao tem como atribuicoes incentivar a iniciacao
cientifica no Ensino Médio Integrado e no Ensino Superior, bem como
apoiar eventos cientificos e integrar os grupos de pesquisa em atividade
na instituicdo. Cabe a coordenac¢do de pesquisa incentivar a producao
cientifica e sua divulgagdo, contribuindo também com acoes de
inovacao.

O e-mail para contato com a coordenacdo de pesquisa, pos-
graduacdo e inovagdo é:

4.6.6 Bolsas de Pesquisa

Bolsas de Iniciacdo cientifica (IC): Anualmente no IFC sao distribuidas
cotas de bolsas de IC a estudantes do Ensino Médio e Graduacao para
desenvoluerem trabalhos de pesquisa sob orientacao de um professor do
Instituto. Para conseguir uma bolsa de IC o estudante deve entrar em
contato com um professor para ser seu orientados, devendo este
submeter um projeto de pesquisa, por meio de editais, para pleitear a
bolsa, bem como orienta-lo durante toda a execucdao do projeto. A Inicia-
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¢ao Cientifica do IFC possui bolsas nas seguintes modalidades:

Programa Institucional de Bolsas de Iniciacdo Cientifica (PIBIC): O
Programa Institucional de Bolsas de Iniciacdo Cientifica (PIBIC) é um
programa financiado pelo CNPq, que disponibiliza bolsas para
estudantes de graduacao. A vigéncia das bolsas é de 12 meses, sendo que
os estudantes em conjunto com seu orientados devem desenvoluer o
projeto de pesquisa em que atuam e ndo podem possuir vinculo
empregaticio.

Programa Institucional de Bolsas de Iniciagdo Cientifica — (PIBIC) Nas
Acdes Afirmativas (PIBIC — AF): E um programa que visa ampliar a
participacdo dos beneficiarios de politicas de acdo afirmativa da
Instituicao, para ingresso no Ensino Superior, em atividades académicas
de iniciacao cientifica. A vigéncia da bolsa é de 12 meses, sendo que os
estudantes em conjunto com seu orientador devem desenvoluer o projeto
de pesquisa em que atuam e nao podem possuir vinculo empregaticio.

Programa Institucional de Bolsas de Iniciagdo ao Desenuvolvimento
Tecnolégico e Inovagcdo (PIBITI): Programa uoltado para o
desenuoluimento e transferéncia de nouas tecnologias e inovagdo. Essas
bolsas sdo para estudantes de graduacdo (licenciatura, bacharelado,
tecnologia). A vigéncia das bolsas é de 12 meses, sendo que os
estudantes em conjunto com seu orientador devem desenvoluer o projeto

de pesquisa em que atuam e ndo podem possuir vinculo empregaticio.
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Programa PIBIC — EM: E o Programa Institucional de Iniciacdo Cientifica
voltado para estudantes do Ensino Médio. Também conhecido como
bolsas de Iniciacao Cientifica Junior (IC —Jr.). A vigéncia da bolsa é de 12
meses, sendo que os estudantes em conjunto com seu orientador devem
desenvoluer o projeto de pesquisa em que atuam e ndao podem possuir
vinculo empregaticio.

Bolsas Internas do IFC para Estudantes de GraduacGo: A Pro-reitoria de
Pesquisa, P6s-Graduacdo e Inouvacdo, bem como os campi do IFC, de
acordo com disponibilidade de recurso, oferecem anualmente bolsas de
IC para estudantes do Ensino Superior. Similar as bolsas do CNPq, as
bolsas internas possuem geralmente vigéncia de 12 meses.

Bolsas Internas do IFC para Estudantes do Ensino Médio: Os campi do
IFC, conforme disponibilidade financeira, oferecem bolsas de IC para
estudantes do Ensino Médio.

4.7 Coordenacao de Extensao

A Coordenacao de Extensdo (sala 102) é quem promoue, executa,
avalia e acompanha o cumprimento das politicas de extensdo e de
estdgio dentro do campus. Ela é responsauvel por integrar o campus,
empresas e a comunidade criando projetos e programas, buscando
melhorar a vida das pessoas da regido. A coordenacdo de extensdao
realiza atividades de acompanhamento de Egressos, desenuolue e

coordena processos de monitoramento e avaliacdo de estdgios e estabe-
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lece conuénios e parcerias com setores publicos e privados, buscando
atender as demandas do Instituto.

O contato com a coordenacdo de extensdao pode ser realizado
através do e-mail:

4.7.7 Bolsas de Extensao

Esta bolsa proporciona aos estudantes a convivéncia com a

extensdo universitaria e proporciona as condi¢coes necessdarias para uma
educacdo voltada a interuencdo nas questdes sociais. Para participar, o
candidato deverd ser indicado por um coordenador de atividade de
extensdo, ou seja, programa ou projeto.

4.8 Nuicleo de Atendimento as Pessoas com
Necessidades Especificas — NAPNE

Com o intuito de garantir o acesso a permanéncia e ao éxito
académico de estudantes com deficiéncia, transtornos globais ou
necessidades especificas surgiu o Niicleo de Atendimento as Pessoas com
Necessidades Especificas, também conhecido como NAPNE (sala 102). O
NAPNE tem como atribui¢ao disseminar a cultura da inclusao dentro do
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IFC com projetos, assessorias e acdes educacionais, garantindo a
implementacdo de politicas de acesso, permanéncia e conclusdo dos
estudantes e criando no campus a cultura da educacdo para a
conuvivéncia, superando barreiras atitudinais, educacionais e
arquitetonicas.

O e-mail para contato com o NAPNE é:

4.9 Nucleo Pedagogico — NuPe

O Nucleo Pedagdgico (NuPe) é um 6rgao de estudos, pesquisas e
assessoramento que busca melhorar o processo de ensino/aprendizagem
por meio da assisténcia didatica e pedagdgica ofertada aos estudantes e
por meio da implementacdo de politicas e acoes na area educacional. O
NuPe promoue o assessoramento didatico/pedagdgico em conformidade
com a legislacao vigente e diretrizes institucionais. Assim constitui-se um
espaco de planejamento coletivo, consultivo e orientador das demandas
referentes a pratica educativa.

O e-mail para contato com o NuPe é:
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4,10 Biblioteca

A Biblioteca do campus Sao Bento do Sul conta com estrutura
fisica pronta para atender a docentes, técnicos administrativos e
estudantes, durante a maior parte do hordrio de funcionamento do
campus. Ha salas de estudo e um acervo bibliografico em expansao, com
nouas aquisicoes de exemplares ja em andamento.

Aberta a todas as pessoas, a a biblioteca restringe apenas os
empréstimos: s6 podem retirar exemplares da unidade pessoas do IFC
(servidores e alunos). Quem ndo pertence ao quadro do Instituto pode
realizar consultas internas ao acervo e usufruir do espaco para ler e
estudar.

Servicos oferecidos pela Biblioteca:
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Como realizar consultas no catalogo? Como solicitar empréstimos de outras bibliotecas do IFC?

Acesse: pergamum.ifc.edu.br. Acesse: pergamum.ifc.edu.br.
Na opcdo “buscar por” escolha entre “Titulo/Autor/Livro”. No campo “buscar por” selecione “titulo”
Digite o termo, assunto ou titulo do livro. Digite na caixa de texto o titulo da obra desejada.
Clique em “Empréstimo entre Bibliotecas”.
Como renovar meus empréstimos? Preencha os campos de usudrio e senha.
Acesse: pergamum.ifc.edu.br. Selecione a biblioteca de origem.
Na parte superior clique em: Meu Pergamum. No campo “Unidade de Informacdo para recebimento” selecione:
Digite o seu usudrio (nimero de matricula) e senha. Biblioteca Sao Bento do Sul.
Apos clique no botao “Renovar”. Confirme a operacao.

S6 é possivel solicitar exemplares de outras bibliotecas quando os titulos
nado fizerem parte do acervo do campus Sao Bento do Sul. Mesmo que os
exemplares da obra desejada estejam indisponiveis para empréstimo na
biblioteca do campus Sao Bento do Sul, ndo serd permitido pedi-los de
outras bibliotecas dos campi do IFC.

Como realizar reseruva de obras emprestadas? Quais sdo os prazos de empréstimos das obras?
Acesse: pergamum.ifc.edu.br. N N ITTTN T T 1ot
Na opcdo “Buscar por” escolha “Titulo”. | Tipo de Material Quantidade E-::r;rzt?:lo
Apos isso, na caixa de texto digite o titulo da obra. s 3 exemir’,[arfé; 77777 14dlas
Em “Unidade de Informacao” selecione: Sdo Bento do Sul. Alunos " Multimidia 2exemplares ””””””””” Hlias 0
Clique em “Reseruva”. Ay S v i ;
A . ; Revistas . 2 exemplares 2 dias
Insira sua matricula e senha. w f 2 F 5 &
Clique em “Confirmar”. L L Lurpe e pocxpiplores 2Qidios 39
Servidores Multimidia | 5 exemplares 14 dias
Revistas 5 exemplares 14 dias
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O que sdo os niimeros na lombada do livro?

Os codigos na lombada dos liuros sdo notacoes de assuntos
extraidos da CDD e eles funcionam como enderecos para os livros. Em
ndmeros crescentes da esquerda para a direita, onde o nimero de cima
identifica o assunto e o de baixo o autor da obra mais a inicial do titulo
da obra.

Por exemplo: a etiqueta do livro Contos Inacabados, de J.R.R.
Tolkien é:

Nimero referente a Literatura
Inglesa

T649 do niimero corresponde ao
nome do Autor e ¢ mintsculo do
titulo da obra Contos Inacabados

Nimero do exemplar na cole¢éo

Regras da biblioteca do campus Sao Bento do Sul

A biblioteca do IFC Sao Bento do Sul esta aberta a todos os que
fazem parte do Instituto e também a comunidade externa. Para melhor
uso dos recursos e do espaco da biblioteca, no entanto, algumas regras
sdo necessarias:

- Evite falar muito alto ou criar situacoes que atrapalhem os
outros usudrios (movimentacao excessiva, assistir coisas pelo notebook
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ou celular sem fones de ouvido ou com volume muito alto quando
houver outras pessoas no ambiente, fazer ruidos ou barulhos
incdmodos). E necessdrio siléncio para que todos possam ler e/ou
estudar;

- Faca uso dos exemplares com cuidado, evitando amassa-los,
risca-los ou danifica-los de qualquer forma. Os livros sao patrimdnio do
IFC e de todos os usudrios do campus;

- Mesmo para consultas internas é necessdrio dirigir-se ao balcao
e realizar um empréstimo especial. O usudrio registra com o atendente
os exemplares que vai utilizar, fica responsavel por eles e os devolue no
balcao quando terminar sua consulta;

- As salas de estudo devem ser utilizadas com responsabilidade,
evitando excesso de barulho e de conuersas e mouimentacoes. As
cadeiras das cabines ndo devem ser trocadas com as cadeiras do
mezanino, e o local deve ser deixado limpo e em ordem. E necessdrio
agendamento préuio para utilizar as salas, e a prioridade é para grupos
de estudo. O responsdavel pela sala de estudos deve agendar com os
atendentes dia e horario para utilizacao.

- Nao é permitido entrar com bolsas, pastas, mochilas ou
qualquer item de armazenamento. Estes deuerdo ser guardados nos
armdrios, apds retirada de chave com os atendentes, e ndo deixados no
chao, no balcao ou nas cadeiras.
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- Nao deixe lixo, restos de alimentos, recipientes, papeis ou coisas
do tipo dentro da biblioteca. Jogue no cesto de lixo.

- Evite comer e beber quando for utilizar os livros;

- NGo recoloque os livros nas estantes. Apds o uso, coloque-os no
balcao para que seja registrada no sistema Pergamum a utilizacao dos
exemplares.

Atrasos e multas

O atraso na devolucdo de exemplares emprestados acarretara em
multa para o usudrio responsduel pelo empréstimo. Sera cobrado RS
1,00 por exemplar atrasado e pela quantidade de dias em atraso. Ex:
dois liuros com 3 dias de atraso: R$ 6,00. Finais de semana ndao contam
como dias em atraso. Multas iguais ou superiores a R$ 10,00 impedem a
realizacdo de nouos empréstimos, e usudrios com livros atrasados
também nao podem emprestar livros enquanto nao fizerem a devolucao.

As multas devem ser pagas através de GRU (Guia de
Recolhimento da Unido) em agéncias do Banco do Brasil, e o
comprouante de pagamento deuve ser apresentado ao atendente da
biblioteca para atualiza¢do do débito no sistema.

O e-mail para contato com a biblioteca é:
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4.11 Regulamento de Conduta Discente

O Regulamento de Conduta Discente do Instituto Federal
Catarinense foi instituido através da Resoluc¢do 005/2017, do Conselho
Superior do IFC (CONSUPER), em marco de 2017. Este regulamento
estabelece as normas de conduta dos alunos matriculados no IFC,
estabelecendo seus direitos e responsabilidades, e buscando promover,
pautado na ética e transparéncia, os seguintes aspectos:

I. A igualdade e a justica social;

Il. O respeito e a solidariedade nas relacoes humanas;

lll. O desenuoluvimento humano, educacional e cultural pleno e
integral do(a) discente;

IV. O acesso a educacdo, constituido como direito de cidadania, o
que pressupoe dever institucional e funcional de se prouver as condicoes
de desenuolvimento e permanéncia do discente;

V. A garantia do direito de ser tratado(a) com dignidade e com
respeito a individualidade, livre de qualquer discriminagao;

VI. A superacao do preconceito racial, social, de género, de credo
ou orientacao sexual.

Toda a comunidade do IFC — professores, técnicos administrativos
e alunos, tem o dever de cumprir 0 que estd presente no regulamento,
para garantir entre todos uma convivéncia sauddavel e respeitosa e

fazendo do ambiente do campus o melhor possivel.

Sao direitos dos alunos do IFC:
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. Ter sua integridade fisica, psicoldgica, intelectual, moral, étnica,
de crenca, de género e de arbitrio, respeitada em qualquer ambiente
fisico ou virtual que esteja vinculado ao IFC;

Il. Ser informado(a) sobre o Regulamento de Conduta Discente por
meio da Assisténcia Estudantil, ou setor equivalente do campus, no
inicio do periodo Lletivo;

lll. Ter acesso ao Regulamento de Conduta Discente junto a
biblioteca e no endereco eletronico do IFC;

IV. Ser tratado(a) com respeito, atencdo e urbanidade por
todos(as) os(as) seruidores(as) e discentes do IFC;

V. Expressar-se e manifestar opinido,observando os dispositivos
constitucionais;

VI. Utilizar as instala¢oes do campus onde esta matriculado(a), de
acordo com o curriculo pleno ou atividades complementares, nos
hordrios estabelecidos, obseruando as normas de acesso e permanéncia;

VIl. Usufruir de ambiente limpo e organizado, adequado a
realizacao das atividades propostas;

VIII. Participar de atividades curriculares obrigatdrias e optativas

destinadas aos(as) discentes, desde que atendidas as normas e as
instrucoes existentes;
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IX. Participar de atividades cientificas, artisticas, culturais,
civicas, esportivas e religiosas, desde que estas ndo venham a prejudicar
0 processo de ensino aprendizagem, obedecendo aos tramites legais;

X. Participar de eleicoes e atividades de drgaos de representacdo
estudantil, se discente de curso regular, votando ou sendo votado(a),
conforme regulamentacdo vigente do IFC;

XI. Promouver e organizar eventos no campus, no qual esta
matriculado(a), ou ainda em qualquer outro do IFC, com a devida
autorizacao;

XIl. Receber orientacdo e/ou auxilio junto aos(as) servidores(as)
(docentes e técnicos administrativos) do IFC, a fim de resoluer as
dificuldades advindas das atividades educativas;

Xlll. Receber atendimento social, psicolégico, pedagdgico e de
saide, de acordo com a estrutura disponivel no campus, além de ter
acesso ao programa de assisténcia estudantil e atendimento as
necessidades educacionais especificas, desde que atendidos os pré-
requisitos;

XIV. Ser comunicado(a) de qualquer acusacao que lhe seja feita,
assim como recorrer de quaisquer das medidas educativas aplicadas,

sendo-lhe garantido o direito de ampla defesa e contraditorio;

XV. Ser acompanhado(a) pelos pais ou responsdueis, se menor de
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idade, quando precisar prestar esclarecimentos de sua conduta;

XVI. Apresentar sugestoes para melhoria dos recursos humanos,
materiais e do processo de ensino aprendizagem;

XVII. Ausentar-se do campus, desde que apresentada justificativa
prévia e respeitadas as normas vigentes do campus;

XVIIl. Tomar conhecimento do processo e dos resultados de todos
os instrumentos de avaliacdo aplicados pelos(as) docentes, conforme
previsto nas normas vigentes;

XIX. Representar o IFC ou o campus, no qual estd matriculado(a)
em atividades cientificas, técnicas, artisticas, culturais e esportivas,
entre outras se autorizado(a) pelo(a)representante legal e
acompanhado(a) de servidor(a) designado(a) para tal, no caso de
discentes menores de idade, obedecidas as normas vigentes.

Sdo deveres dos alunos do IFC:

I. Conhecer, respeitar e cumprir os regulamentos, as normas, as
diretrizes e as instrucoes relativas a quaisquer atividades relativas ao
IFC, desenuoluidas nos dmbitos interno e externo a instituicao;

Il. Proceder com integridade, respeito e honestidade em todas as

atividades educativas, inclusive em momentos de lazer e descanso, para
uma convivéncia sadia, colaborando para a melhoria da qualidade de
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vida de todos;

lll. Respeitar a integridade fisica, moral, étnica, morfoldgica, de
crenca, de género e de arbitrio dos(as) discentes, dos(as) servidores(as),
dos(as) prestadores(as) de servico e dos(as) de servico e dos(as)
visitantes do IFC, tratando todos(as) com sociabilidade, igualdade e
equidade em qualquer ambiente fisico ou virtual que esteja vinculado ao
IFC;

IV. Respeitar, proteger, e quando for o caso, garantir a
sobrevivéncia e o bem estar dos animais no ambito do IFC e em qualquer
outro local em que esteja desempenhando atividades pedagdgicas;

V. Desempenhar, com assiduidade e comprometimento, todas as
atividades curriculares obrigatorias ou optativas
respeitada a legislacao vigente;

que assumir,

VI. Comparecer, quando conuocado(a), das reunidoes de Orgaos
colegiados, diretoria, e coordenacoes, para conhecimento ou deliberacao
de seu interesse;

VII. Comparecer as atividades pedagdgicas munido(a) do material
didatico necessdrio para o desenuoluimento das atividades conforme

determinado, zelando pela sua conservacao e organizacao;

VIII. Justificar seus afastamentos das atividades pedagdgicas ao
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SISAE/CGE, conforme as normas vigentes no campus;

IX. Solicitar autorizacao da Coordenacao de Ensino para promover
toda e qualquer atividade com finalidade de integracdo de nouvos
discentes;

X. Fazer uso do uniforme escolar, desde que acordado em
regulamento préprio;

Xl. Cumprir as normas de
equipamentos, e as orientacoes sobre prevencao de acidentes do IFC;

utilizacdo de ambientes e

Xll. Zelar pela seguranca propria e da comunidade do IFC, sendo
proibido o uso de materiais explosivos ou inflamdaveis, armas de
qualquer natureza, substdncias toxicas ou ilicitas;

Xlll. Comunicar aos(as) responsdueis pela administracao do
campus sobre atos que coloquem em risco a seguranca da comunidade
do IFC e seus visitantes, ou a conservacao do patrimonio do IFC;

XIV. Manter atitude ética quanto ao uso de saberes e de materiais
em qualquer suporte (impresso, digital, magnético, entre outros),
respeitando os direitos patrimoniais e morais de autoria, uso e/ou copia
a que estdo reseruados, obseruados os critérios de elaboracao de
trabalhos dirigidos pelo(as) docentes nas diferentes fases da
aprendizagem escolar;
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XV. Contribuir para a manutenc¢do das condicoes adequadas ao
processo de ensino aprendizagem nos espacos de atividade pedagdgica,
respeitando as necessidades apresentadas;

XVI. Zelar pela preservacdo do meio ambiente, primando pela
racionalidade no uso de recursos naturais, como dAgua, alimentos,
insumos e demais, além de contribuir para a economia de energia
elétrica e outros produtos de uso comum, usando-os com parcimonia;

XVII. Respeitar a area destinada ao estacionamento, eximindo-se
o IFC de qualquer responsabilidade em caso de infragdo, ou ocorréncia,
relativa a guarda de carro préprio ou outro meio de transporte;

XVIIL. Zelar pelo patrimdnio préprio, do IFC ou de terceiros;

Para conhecer todo o conteldo do Regulamento de Conduta

Discente, vocé pode acessa-lo neste link:
Regulamento da Conduta Discente
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http://estudante.ifc.edu.br/wp-content/uploads/sites/31/2017/03/Resolu%C3%A7%C3%A3o-005-2017-Aprova-Regulamento-da-conduta-discente.pdf

5. Direcao de Administracao e
Planejamento (DAP)

A Direcdo de Administracao e Planejamento (sala 101) tem por

objetivo central auxiliar a Direcdo-Geral nas tarefas executivas das
areas administrativa, financeira e de planejamento, com foco principal
voltado na infraestrutura basica necessdaria ao pleno desenvolvimento
das atividades de Ensino, Pesquisa e Extensao. Esta Direcdao coordena e
acompanha a politica de administracdo do campus, sendo responsavel
pela administracao, monitoramento e execucao do orcamento financeiro
da unidade. E ela quem também elabora projetos de infraestrutura,
executa licitacoes, contratos e atas de registro de preco. Cabe a DAP
investir os recursos do campus e controlar verbas orcamentdrias e
extraordindrias que sdo destinadas ao IFC Sao Bento do Sul.

5.1 Estrutura da DirecGo de Administracao e
Planejamento
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Para contato com o DAP o e-mail é:
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6. Lista de Ramais dos setores

Setor Telefone

Direcdo-Geral 3188-1710

Direcdo de Ensino, Pesquisa e Extensdo 3188-1706
Dlregacl), 3;1 ,:jc‘ilrrnn l: rl'st';mq;ao e 3188-1707
Secretaria Académica 3188-1700
el B
o oot doSpwies | a0z
Coordenagaosgfulir‘l;j;rsaestrutura e 3188-1708
Biblioteca 3188-1713

Suporte de Informatica 3188-1714
Te(:nolocg(:trzn ?1: il:i;;:)nagao e 3188-1715
Coordenacoes de Cursos 3188-1705
Coordenagdo de Extensdo 3188-1705
Coordenacdo de Pesquisa 3188-1705

7. Hordarios de atendimento

Gabinete — manha: das 10h00 as 12h00 / tarde e noite: das 13h00 as
19h00

DEPE — manha e tarde, a partir das 07h30
DAP — manha e tarde, a partir das 07h30

Coordenacdo de Registros Académicos e Cadastro Institucional (RACI)
manha: das 10h00 as 12h00 / tarde e noite: das 13h00 as 19h00

Servico Integrado de Suporte e Acompanhamento Educacional (SISAE)
COORDENACAO: manha: das 07h30 ds 11h30 / tarde: das 14h00 as 16h30
ASSISTENTE SOCIAL: manha: das 10h00 as 12h00 / tarde e noite: das
13h00 as 19h00

Biblioteca — manha: das 07h30 as 12h00 / tarde e noite: das 13h00 as
21h45

Setor de Tecnlogia da Informagdo (Tl) - manha, tarde e noite, a partir
das 8h00

Coordenacdo de Pesquisa — manha e tarde, a partir das 07h30

Coordenacdo de Extensdo — manha e tarde, a partir das 07h30
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HORARIOS DAS COORDENACOES DE CURSOS

Curso Técnico Integrado em Automacdo Industrial — manha e tarde, a
partir das 07h30

Curso Técnico Integrado em Informatica — manha e tarde, a partir das
07h30

Curso Técnico Integrado em Seguranca do Trabalho — manha e tarde, a
partir das 07h30

Engenharia de Computacdo — tarde e noite, a partir das 13h00

Engenharia de Controle e Automacdo — tarde e noite, a partir das 13h00

41

42



	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11
	Slide 12
	Slide 13
	Slide 14
	Slide 15
	Slide 16
	Slide 17
	Slide 18
	Slide 19
	Slide 20
	Slide 21
	Slide 22

